
区分 医療秘書科 授業科目名 時間数 50

対象学年 1年 開講時期 講義形態 講義 ・ 実習

担当教員名 岩永　大樹 実務経験 有・無
実務経験

内容

講師

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

岩永　大樹

　（１）　日医標準レセプトソフト（日レセORCA）の概要説明

検定対策

前期　・　後期　・　通年

長崎県下にて医療機関への日レセORCA導入（１００件）
及び電子カルテ導入（３０件）経験あり
資格：日医IT認定システム主任者、認定インストラクター

授業の目的・目標 成績評価の方法

①医事レセプトコンピュータを用いて、医事会計の入力方法を習得
②「日医IT日レセ操作実務者」の認定試験合格を目指す
③電子カルテ３製品を用いて、医療事務の役割を学ぶ

授業態度（出席状況）

授業の概要・授業方針 テキスト・参考資料等

日本医師会が提供する「日医標準レセプトソフトORCA」を用い、請
求事務全般（日常業務から請求業務）を学びます。ORCAは長崎県
内の医療機関４５０件以上で利用されている医事システムです。
代表的なカルテ事例を用いて講義を進め、日本医師会の認定オペ
レータ資格を取得します。

医療事務テキスト
日医標準レセプトソフト〔外来版〕基本操作説明書

授業計画

　（１２） 電子カルテの実習（EMシステムズ　Maps for Clinic）

　　　　　カルテ事例実習１・２

　（２）　 カルテ事例実習３・４・５

　（３）　 カルテ事例実習６・７．８

　（４）　 カルテ事例実習９．１０

　（５）　 入力内容の訂正方法

　（６）　 検定対策１・２・３

　（７）　 検定対策４・５・６

　（９）　 検定対策９・１０

　（８）　 検定対策７・８

　（１０） 日医認定オペレータ試験前　事前講習

　（１１） 電子カルテの概要説明、ORCA連動型電子カルテ、一体型電子カルテの紹介

　（１３） 電子カルテの実習（エムスリーDigiKar）


